
 

Wir schaffen Perspektiven – auch nach der Ausbildung! 
 
Wir sind seit über 30 Jahren ein zuverlässiger Partner für Zinkdruckgussteile. Seit Ende 2022 
sind wir ein Unternehmen der Lehmann-Gruppe, einer der führenden Hersteller von Zylinder- 
und Schlosssystemen mit eigener Expertise im Zinkdruckguss. 

Für das Ausbildungsjahr 2024 suchen wir 
 

Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) 
 
Während deiner Ausbildung lernst Du: 

 Büroorganisation im Unternehmen und die Organisation wie Veranstaltungen, 
Besprechungen oder Konferenzen 

 Mitarbeit in verschiedenen Fachbereichen wie Einkauf, Logistik, Vertrieb, Buchhaltung 
und Personalwirtschaft 

 Pflege von Kunden- und Geschäftsbeziehungen 
 Anwenden moderner EDV-Systeme 

Und du bringst schon idealerweise mit: 

 Bis zum Einstellungstermin einen guten Schulabschluss (mittlere Reife / 
Fachhochschulreife oder Allgemeine Hochschulreife) 

 Interesse an kaufmännischen Zusammenhängen 
 Gute Deutschkenntnisse 
 Lernbereitschaft, Flexibilität und hohe Motivation 

Das bieten wir an: 

 3-jährige Ausbildung in einem dynamischen und professionellen Arbeitsumfeld 
 Aussicht auf Festanstellung nach erfolgreicher Beendigung der Ausbildung 
 Kostenübernahme Jobticket, Schulbüchern etc. 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann sende die Bewerbungsunterlagen an: 

Homepage: Havelland Druckguss Lehmann GmbH 
E-Mail: karriere@havelland-druckguss.com 


